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Привет, дорогой друг. 
Не знаешь, что

написать
преподавателю, если
потребовалось задать

организационный
вопрос или узнать
домашнее задание?

Этот гайд специально
для тебя. 

Здесь ты найдёшь
полезные советы и даже

готовые клише для
многих твоих сообщений






Общие правила
общения с

преподавателем
через

мессенджеры



Правило №1:



 Начинайте своё
сообщение с обращения
к преподавателю. Имя и
Отчество лучше уточнить
заранее, чтобы избежать
неприятной ситуации.

👩‍🏫



Правило №2: 

Постарайтесь кратко,
лаконично и понятно
изложить информацию,
которую необходимо

донести преподавателю.
Чётко формулируйте
вопрос или просьбу. 

🐆



 
Правило №3:



 Поймите, что ваш

преподаватель тоже человек,
поэтому у него есть личное

время, в которое он не
обязан отвечать на ваше

сообщение. Не стоит писать
ему в 11 часов ночи с

просьбой проверить работу.
Необходимо заранее

уточнить, до какого времени
у преподавателя есть

возможность отвечать на
сообщения. 

⚠️



Правило №4:
 

Не стоит ждать мгновенного
ответа от преподавателя и

злиться, когда он не
отвечает сразу. Как правило,

у одного преподавателя
может быть несколько

десятков или даже сотен
студентов. Он чисто

физически не успевает
просмотреть всё.

😵‍💫



Правило №5: 

Будьте всегда вежливы в
переписке, не пытайтесь

показать свою
настойчивость и упёртость.

Тогда ваш контакт с
преподавателем будет
выстроен верно. Удачи!

😇



Шаблоны



Необходимо отправить работу
преподавателю.

Здравствуйте, (ФИО преподавателя).
Вас беспокоит студент(ка) № курса,

направления ( указывается
направление). Отправляю вам свою

работу( эссе/реферат/ презентацию и
т.д) по теме (тема работы).

Примечание: Для удобства необходимо
подписывать сам документ, так как
при большом количестве скачанных
файлов преподаватель не сможет

различать работы студентов.
Рекомендуется указать своё ФИО и

название работы.



Необходимо задать вопрос по
заданию.

Здравствуйте, (ФИО преподавателя).
Вас беспокоит студент(ка) № курса,

направления ( указывается
направление). Подскажите,

пожалуйста, ( задаёте чётко
сформулированный вопрос по
непонятной теме или заданию).
Заранее благодарю за ответ. С

уважением, ФИ студента.



Необходимо посоветоваться по
поводу выполняемой работы

Здравствуйте, (ФИО преподавателя).
Вас беспокоит студент(ка) № курса,

направления ( указывается
направление). Отправляю вам

промежуточный результат работы
 ( диплом/курсовая/проект и т.д) по
теме: (указывается тема). Подскажите,
пожалуйста, нужно ли внести какие-
то коррективы? Заранее благодарю

за ответ. 
С уважением, ФИ студента



Необходимо пригласить
преподавателя на мероприятие.

Здравствуйте, (ФИО преподавателя).
Вас беспокоят студенты № курса,

направления ( указывается
направление). Мы приглашаем Вас на
мероприятие, посвящённое (название

праздника), которое состоится в
(место), в (время) часов. Будем рады
Вас видеть. С уважением, студенты 

( курс, группа, направление)



Необходимо попросить
преподавателя отправить

презентацию или другие материалы.

Здравствуйте, (ФИО преподавателя).
Вас беспокоит студент(ка) № курса,

направления ( указывается
направление). Не могли бы Вы,

пожалуйста, отправить презентацию
(материал) лекции по теме: (тема
материала). Заранее благодарю за
ответ. С уважением, ФИ студента.



Необходимо уведомить преподавателя
об отсутствии на занятии

.

Здравствуйте, (ФИО преподавателя).
Вас беспокоит студент (ка) №курса,

направления (указывается
направление). Я не смогу

присутствовать на занятии в связи с
определёнными обстоятельствами

(либо в связи с болезнью). Можно ли
мне взять дополнительное задание? (
Либо отправить по почте задание,
уже сделанное к пропускаемому

занятию).
 С уважением, ФИ студента



Пожалуй, вот и
всё.

Надеемся, что
наш гайд был

полезен.
Удачи!


